AGENTIA JUDETEANA PENTRU OCUPAREA FORTEI DE MUNCA

BUZAU
Strada lon Baiesu, bloc 3A parter, Buzdu / Tel: (+40238) 713.216,
/ Fax: (+40238) 720.290 / E-mail: huzau@ajoim anofm.ro

Operator de date cu caracter personal nr. 9953

DECIZIA NR.85/19.05.2014

Director Executiv Interimar al Agentiei Judetene pentru Ocuparea Fortei de Munca
Buzau, Tarpan Sebastian numit in baza Ordinului nr.269/07.05.2014 al Presedintelui
ANOFM,

In temeiul prevederilor Regulamentului de Organizare si Functionare din Statutul
Agentiei Judetene pentru Ocuparea Fortei de Munca Buzau, aprobat de conducerea Agentiei
Nationale pentru Ocuparea Fortei de Munca,

Avind in vedere:

* Legea nr.202/2006 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale pentru Ocuparea
Fortei de Munca, cu modificarile si completarile ulterioare;

* H.G.nr.1610/2006 privind aprobarea Statutului Agentiei Nationale pentru Ocuparea Fortel
de Munca, cu modificarile si completarile ulterioare;

% Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicati, cu modificarile si
completarile ulterioare;

% Legea nr.76/2002 privind sistemul asigurarilor pentru somaj si stimularea ocuparii fortei de
munca, cu modificarile si completarile ulterioare;

% OuG nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si
completarile ulterioare.

In temeiul Regulamentului de Organizare si Functionare al AJOFM Buzau.

Emit urmatoarea

DECIZIE:

Art.1. In baza art.13 lit.a) din OuG nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publica, a contractelor de concesiune de lucrdri publice si a contractelor de concesiune de
servicii, cu modificarile si completarile ulterioare, si a art.2 al.2 din HG nr. 925/2006 pentru
aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie
publica din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de
concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare, se aproba “NORMELE
PROCEDURALE INTERNE pentru atribuirea contractului de inchiriere a unui spatiu cu
destinatia de birouri, dotatad cd utilitati, necesar functionarii birourilor de implementare a
proiectelor finantate din fonduri europene, prezentate in anexa la prezenta decizie.

Art.2. Prezentele Norme procedurale interne, se vor publica pe pagina de web a institutiei
si, daca este cazul, si pagina web a proiectului .

Art.3. Persoanele nominalizate in echipele de implementare a proiectelor, vor duce la
indeplinire prevederile prezentei decizii.

DIRECTOR EXECUTIV INTERIMAR Vizat Oficiul Juridic,

Tarpan Sebastian Sorin Vasilescu /|
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Anexa la Decizia nr.85/19.05.2014

AGENTIA JUDETEANA PENTRU OCUPAREA FORTEI DE MUNCA BUZAU - partener 1
Sediu: Buzau str.lon Baiesu bloc 3A parter

NORME PROCEDURALE INTERNE
pentru atribuirea contractului de inchiriere a unui
spatiu cu destinatia de birouri, dotati cu utilitati, necesar
functionarii birourilor de implementare ale proiectelor finantate din fonduri europene

Dispozitii generale

Prezentele norme procedurale, reglementeaza cadrul organizatoric si metodologia de desfasurare a
procedurii de atribuire a contractului de inchiriere a unui spatiu cu destinatia de birouri, dotata cu utilitati,
necesar functiondrii birourilor de implementare ale proiectelor finantate din fonduri europene.

1. Pe parcursul intregului proces de achizitie publica, astfel cum este reglementat in prezentele
norme, la adoptarea oricarei decizii trebuie avute in vedere urmatoarele principii:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

C) recunoasterea reciproca:

d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) eficienta utilizarii fondurilor publice:

g) asumarea raspunderii.

Aplicarea prezentelor norme se va face prin asigurarea utilizarii eficiente a fondurilor in procesul de
atribuire, prin promovarea concurentei dintre operatorii economici si garantarea nediscriminarii,
recunoasterii reciproce si tratamentului egal al operatorilor economici care participd la atribuirea
contractului.

2. Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, aplicantul (beneficiar/partener) va lua toate masurile
necesare pentru evitarea aparitiei unor situatii de naturd sa determine existenta unui conflict de interese
si/sau manifestarea concurentei neloiale. in cazul in care se constat aparitia unor astfel de situatii, se va
proceda la eliminarea efectelor rezultate dintr-o astfel de imprejurare, adoptandu-se, potrivit competentelor,
dupa caz, masuri corective de modificare, incetare, revocare, anulare si altele asemenea a actelor care au
afectat aplicarea corecta a procedurii de atribuire sau a activitatilor care au legatura cu acestea.

Reguli generale pentru desfagsurarea procedurii de selectie in vederea incheierii contractului
de inchiriere

4. Aplicantul (beneficiar/partener) atribuie contractul de inchiriere a unui spatiu cu destinatia de
birouri, dotatd cu utilitati, printr-o procedurs de selectie de oferte, prin intermediul unei comisii de evaluare
constituite si mandatate in acest sens numita prin decizia a reprezentantului legal al aplicantului
(beneficiar/partener).

5.1n situatia Tn care procedura de selectie pentru atribuirea contractului de inchiriere a unui spatiu cu
destinatia de birouri, dotatd cu utilitati, nu se finalizeaz& prin incheierea unui contract, aplicantul
(beneficiar/partener) are dreptul de a relua procedura, cu modificarea, dupa caz, a unor prevederi din
documentatia de atribuire aprobata initial.

6. Orice modificare adusa documentatiei de atribuire se efectueazs prin intocmirea unei note
justificative de catre compartimentul de specialitate si aprobarea acesteia de cétre reprezentantul legal al
aplicantului (beneficiar/partener).

7. Orice persoana fizica si/sau juridica interesata are dreptul de a solicita si de a obtine, in conditiile
legii, normele procedurale interne pentru atribuirea contractului de inchiriere, precum si documentatia de
atribuire aferenta.

8. Aplicantul (beneficiar/partener) public, pentru asigurarea transparentei informatiei, prezentele
norme in pe pagina oficiala de internet a proiectului.

9. Orice document in forma scrisd intocmit Intre parti pe perioada derularii procedurii de selectie
trebuie inregistrat atat in momentul transmiterii, cat si Tn momentul primirii.

10. Comunicarea intre parti se face in forma scrisa si/fsau prin fax. Conditia confirmarii in scris a
primirii comunicarii trebuie s fie indeplinita in toate rapoartele de comunicare dintre parti.




Derularea procedurii de selectie de oferte
Documentatia de atribuire include:

a) anunt;

b) instructiuni pentru ofertanti/fisa de date;

¢c) specificatiile tehnice;

d) formulare pentru intocmirea ofertelor:

e) proiectul contractului de inchiriere.

11. Documentatia de atribuire, elaborati de consilierul/responsabilul financiar si de responsabilul
tehnic al proiectului din cadrul echipei de implementare a aplicantului (beneficiar/partener), in baza
prezentelor norme, va fi aprobatd de catre reprezentantul legal al aplicantului (beneficiar/partener) inainte
de lansarea procedurii de selectie.

12. De asemenea, consilierul/responsabilul financiar si de responsabilul tehnic al proiectului din
cadrul echipei de implementare a aplicantului (beneficiar/partener) intocmeste, conform procedurilor interne,
urmatoarele note justificative ce vor fi aprobate de reprezentantul legal inainte de lansarea procedurii de
selectie:

a) referat de necesitate;
b) nota justificativa privind alegerea criteriilor de calificare si a criteriilor de atribuire:
c) nota privind determinarea valorii estimate si alegerea procedurii de atribuire.

13. Aplicantul (beneficiar/partener) publica cu cel putin § zile nainte de data de depunere a
ofertelor, pe pagina de internet a proiectului, un anunt privind intentia de inchiriere si daca este cazul,
transmite concomitent invitatii unor agentii imobiliare.

14. In perioada mentionata mai sus, orice alt posibil ofertant poate participa cu oferta la procedura
de selectie.

15. Procedura de selectie a ofertelor in vederea inchirierii se desfasoara dupa cum urmeaza:

a) Lansarea invitatiei de participare
~ postarea invitatiei si a documentatiei de atribuire aferente pe site-ul proiectului;

- transmiterea invitatiilor de participare la procedura de selectie (daca se considera necesar).

b) Primirea si transmiterea raspunsurilor la clarificari
— primirea solicitarilor de clarificari de la posibilii ofertanti nu mai tarziu de 2 zile inainte de data-limits
pentru depunerea ofertelor;
~ transmiterea raspunsurilor la clarificarile privind elementele cuprinse in documentatia de atribuire nu mai
tarziu de 1 zi inainte de data-limita pentru depunerea ofertelor.

¢) Primirea ofertelor
— primirea si inregistrarea ofertelor la sediul beneficiarului;

- desfasurarea sedintei de deschidere a ofertelor:

— verificarea conformitatii ofertelor cu cerintele documentatiei de atribuire din punctul de vedere al
termenului-limita de depunere si al existentei tuturor documentelor solicitate;

— ofertele care sunt depuse la 0 alta adres3 de corespondenta decét cea stabilita sau dupa termenul-limita
de depunere sunt considerate respinse si vor fi returnate nedeschise catre expeditor:

— ofertele pot fi respinse dac3 cel putin unul din documentele prevazute nu a fost depus in cadrul ofertei,
conform prevederilor documentatiei de atribuire.

d) Evaluarea ofertelor si finalizarea procedurii de selectie de oferte

e) se realizeaza de catre o comisie de
— evaluare numita prin decizia aplicantului (beneficiar/partener);

— se evalueazd ofertele in vederea identificarii indeplinirii cerintelor minime stabilite de autoritatea
contractanta;

- se solicita clarificari si/sau documente-suport suplimentare, daci este cazul, pentru demonstrarea
indeplinirii cerintelor minime de calificare si stabilirea conformitatii propunerii tehnice si financiare;

— desemnarea ofertei castigatoare se realizeaza conform criteriului de atribuire stabilit in documentatia de
atribuire, in baza raportului de selectie intocmit de comisia de evaluare.

— Tintocmirea procesului verbal si tnaintarea acestuia spre aprobare reprezentantului legal al aplicantului
(beneficiar/partener);

— transmiterea comunicarilor privind rezultatul procedurii de selectie de oferte catre ofertantii participanti,
in cel mult 1 zi lucratoare de la data aprobarii raportului;

- incheierea contractului de inchiriere, daci este cazul, dar nu mai devreme de 2 zile de la data
transmiterii comunicarii privind rezultatul procedurii pentru atribuirea contractului de inchiriere:
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— luarea in folosinta de citre beneficiar a spatiului inchiriat.

Comisia de evaluare. Constituire, componenta si atributii

16. Pentru atribuirea contractului de inchiriere a unui spatiu cu destinatia de birouri, dotats cu utilitati,
se constituie o comisie de evaluare format din:

- » presedinte cu drept de vot
- , membru cu drept de vot

- » membru cu drept de vot

- membru de rezerva

17. Activitatea desfasuratd de membri in cadrul comisiei de evaluare face parte din atributiile de
serviciu.

18. Orice decizie a comisiei de evaluare trebuie s intruneasca acordul majoritatii simple din
numarul membrilor s&i. Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu decizia adoptata isi vor
prezenta punctul de vedere in scris, elaborand in acest sens o nota individuala care se ataseaza la raportul
procedurii de atribuire. Pe parcursul desfasurérii procesului de evaluare, memobrii comisiei de evaluare au
obligatia de a péstra confidentialitatea si de a asigura impartialitatea deciziei.

19. Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a semna o declaratie pe propria raspundere privind
confidentialitatea si impartialitatea, prin care se angajeaza sa respecte prevederile prezentelor norme si prin
care confirma totodata ca nu se afla in niciuna din situatiile urmatoare:

a) sunt sot/sotie, ruda sau afin, pana Ia gradul al patrulea inclusiv, cu unul dintre ofertanti;

b) detin parti sociale si/sau actiuni din capitalul social subscris al unuia dintre ofertanti;

C) au un interes de naturd s3 le afecteze impartialitatea pe parcursul procesului de

verificare/evaluare a ofertelor:

d) se afla in situatia existentei unui conflict de interese astfel cum este acesta reglementat de

Legea nr.161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor

publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu

modificarile si completdrile ulterioare.

Declaratia trebuie semnata inainte de deschiderea ofertelor si confirmata ulterior.

20. In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare constats ca se afl5 inuna
sau mai multe dintre situatiile de incompatibilitate prevazute mai Sus, acesta are obligatia de a solicita, de
indata, inlocuirea sa din componenta comisiei respective.

21. Comisia de evaluare raspunde de desfagurarea urmatoarelor activitati:

- deschiderea ofertelor;

- verificarea conformitatii ofertelor cu cerintele minime de calificare stabilite de autoritatea
contractanta;

- solicitarea de clarificari, daca este cazul:

- verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti din punctul de vedere al conformitatii
administrative si al modului in care acestea corespund cerintelor minime din caietul de sarcini:

- verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti din punctul de vedere al conformitatii
administrative si al incadrarii in bugetul estimativ aprobat:

- evaluarea ofertelor conform criteriului stabilit pentru atribuirea contractului de inchiriere;

- stabilirea ierarhiei ofertelor si desemnarea ofertei castigatoare, in baza criteriului de atribuire
stabilit;

- intocmirea procesului verbal de deschidere, evaluare si de atribuire a ofertelor si Tnaintarea Iui
spre aprobare reprezentantului legal al aplicantului (beneficiar/partener);.

incheierea contractului de inchiriere a imobilului

22. Aplicantul (beneficiar/partener) va incheia contractul de inchiriere a imobilului cu proprietarul
acestuia, persoana fizica si/sau juridica, a carui oferts a fost desemnata castigatoare, nu mai devreme de 2
zile de la data comunicarii rezultatului aplicarii procedurii.

23. In situatia in care ofertantul declarat castigator nu semneaza contractul, fie va fi invitat in
vederea contractarii ofertantul clasat pe locul al doilea, fie se repets procedura de atribuire a contractului de
inchiriere.

Notificari si contestatii
24. Orice ofertant care se considers vitamat intr-un drept sau interes legitim, printr-un act al
aplicantului (beneficiar/partener), prin incilcarea normelor procedurale care reglementeaza derularea




procedurii de atribuire a contractului de inchiriere, poate transmite aplicantului (beneficiar/partener), in
termen de 2 zile de la data comunicarii actului contestat, o notificare/cerere de solutionare a spetei in cauza.

25. Notificarile formulate de ofertantii nemultumiti de procedura de atribuire se solutioneaza, in
termen de 24 de ore de la comunicare, de citre comisia de evaluare.

26. In cazul in care ofertantul nu este satisfacut de solutionarea propusa de aplicant
(beneficiar/partener), acesta are dreptul de a se adresa Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor,
potrivit dispozitiilor cap. IX din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor
de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de
servicii, cu modificarile si completarile ulterioare.

27. Contestatiile privind procedura de atribuire a contractului de inchiriere incheiat in baza
prevederilor prezentelor norme se solutioneaza potrivit dispozitiilor cap. IX din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare.

Anularea procedurii de atribuire

28. Aplicantul (beneficiar/partener) are dreptul de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractului de inchiriere daca ia aceasta decizie, de reguld, inainte de data transmiterii comunicarii privind
rezultatul aplicarii procedurii de atribuire i oricum fnainte de data semnarii contractului de inchiriere Si
numai in urmatoarele cazuri:

a) nu a fost posibila asigurarea unui nivel satisfacator al concurentei, respectiv au fost depuse mai
putin de doua oferte;

b) niciunul dintre ofertanti nu a indeplinit conditile de calificare prevazute in documentatia de
atribuire;

¢) au fost prezentate numai oferte neconforme sau inacceptabile:

d) abateri grave afecteazi procedura pentru atribuirea contractului de inchiriere sau este imposibila
incheierea contractului de inchiriere.

29. Decizia de anulare nu creeazi nicio obligatie aplicantului (beneficiar/partener),faté de
participantii la procedura de atribuire. Decizia de anulare va fi comunicatd in scris tuturor ofertantilor,
mentiondndu-se motivele anularii.

Dosarul procedurii de selectie

30. Aplicantul (beneficiar/partener) are obligatia de a constitui si de a arhiva dosarul pentru
procedura de selectie a ofertelor in vederea inchirierii unui spatiu cu destinatia de birouri, dotats cu utilitati.

31. Dosarul trebuie s& cuprinda cel putin urmatoarele documente:

- norme procedural ce reglementeaza cadrul organizatoric si metodologia de desfasurare a
procedurii de atribuire a contractului de inchiriere a unui spatiu cu destinatia de birouri, dotata cu utilitati,
necesar functionarii birourilor de implementare ale proiectelor finantate din fonduri europene:

- notele justificative pentru fundamentarea procedurii de selectie de oferte;

- anuntul si/sau invitatiile de participare la procedura de selectie de oferte;

- documentatia de atribuire aprobata, inclusiv clarificarile solicitate de ofertanti si raspunsurile
aferente transmise de autoritatea contractanta;

- decizia aplicantului (beneficiar/partener) de numire a comisiei de evaluare;

- declaratiile de confidentialitate si impartialitate semnate de membrii comisiei de evaluare;

- procesul-verbal al sedintei comisiei;

- ofertele depuse de participantii la procedurs;

- clarificarile si/sau completarile solicitate ofertantilor de catre comisia de evaluare Si raspunsurile
aferente acestora transmise de aplicant (beneficiar/partener);

- comunicéarile privind rezultatul procedurii;
contractul de inchiriere semnat cu ofertantul castigator al procedurii de selectie;

¥

procesul-verbal de predare-primire a spatiului inchiriat si a dotarilor aferente.

¥
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Dispozitii finale

32. Prezentele norme se completeaza cu modelele de formulare pentru documente ce vor fi
intocmite de aplicant (beneficiar/partener), pe parcursul derularii procedurii de atribuire a contractului de
inchiriere, prevazute in anexele care fac parte integranta din prezentele norme.




ANEXA 1

Agentia Judeteana pentru Ocuparea Fortei de Munca Buzau
Buzau str.lon Baiesu bloc 3A parter

Cod fiscal 11350427

Nr.

ANUNT
pentru achizitia de servicii de inchiriere a unui spatiu cu destinatia de birouri, dotata cu utilitati, necesar
functionarii birourilor de implementare ale proiectelor finantate din fonduri europene,
cod CPV 70310000-7 (Rev.2) — Servicii de inchiriere sau de vanzare de imobile

- Achizitorul: Agentia Judeteana pentru Ocuparea Fortei de Munca Buzau.
- Sediu: Buzau str.lon Baiesu bloc 3A parter
Cod fiscal 11350427
- Persoana de contact:
- Detalii de contact: tel. 0238713216; fax: 0238713216
Posta electronica: ajofmbzlicitatii@gmail.com

- Obiectul contractului: Servicii de inchiriere a unui spatiu cu destinatia de birouri, dotata cu utilitati,
necesar functionarii birourilor de implementare ale proiectelor finantate din fonduri europene, cod CPV
70310000-7 — Servicii de inchiriere sau de vanzare de imobile

- Valoarea estimata totala: estimativ ____lei fard TVA, echivalent Euro (curs 1 Euro =
valabil in data de )

- Sursa de finantare: Proiectul

Procedura aplicata: Achizitia se va desfasura in sistem offline, conform NORMELOR PROCEDURALE

INTERNE pentru atribuirea contractului de inchiriere a unui spatiu cu destinatia de birouri, dotata cu utilitati,
necesar functiondrii biroului de implementare a AJOFM Buzau ca si partener in proiectul
, intocmita in baza art.13 lit.a) din OuG nr.34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de
concesiune de servicii, cu modificarile $i completarile ulterioare, si a art.2 al.2 din HG nr. 925/2006 pentru
aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a
contractelor de concesiune de lucrari publice $i a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Criteriul de atribuire: Pretul cel mai scazut

- Adresa la care se depun ofertele: Agentia Judeteana pentru Ocuparea Fortei de Munca Buzau —
partener 1 in cadrul proiectului, Buzau str.lon Baiesu bloc 3A parter

- Data limita de depunere a ofertelor: , orele

- Data si locul de deschidere a ofertelor: , orele , la locul de implementare a proiectului,
respectiv sediul autoritatii contractante.

- Adresa de la care se poate obtine documentatia de achizitie: sediul achizitorului, persoana de contact:
Sorin Vasilescu — responsabil tehnic in cadrul proiectului

- Clarificarile pot fi trimise prin email ajofmbzlicitatii@gmail.com.

- Data limita de solicitare clarificari (2 zile inainte de data limita de depunere a ofertelor):
orele

- Data limita de raspuns la clarificari (1 zi inainte de data limita de depunere a ofertelor):
orele

- Adresa de la care se poate obtine documentatia de achizitie: sediul achizitorului, persoana de contact:

¥
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Reprezentant legal achizitor,




Se va utiliza numai daca este cazul
Agentia Judeteana pentru Ocuparea Fortei de Munca Buzau
Buzau str.lon Baiesu bloc 3A parter
Cod fiscal 11350427

Nr.
INVITATIE DE PARTICIPARE
Denumirea aplicantului (beneﬁciar/partener):
, Cu sediul in , tel. , fax
, email .
Obiectul contractului. Inchirierea unui spatiu intr-o cladire de birouri, dotata cu utilitati, necesar
functionarii biroului de implementare al aplicantului (beneficiar/partener) , Ppe o durata de

luni.
Procedura aplicata: Selectie de oferte, procedura reglementata prin Normele procedurale pentru
atribuirea contractului de inchiriere a unui spatiu ntr-o cladire cu birouri, dotata cu utilitati, necesar
functionarii necesar functionarii birourilor de implementare ale proiectelor finantate din fonduri europene, Si

accesibile pe pagina oficiala de internet a proiectului www. .Io.

Data-limita si locul pentru depunerea ofertelor: Data » Ora ___ la sediul aplicantului
(beneficiar/partener)

Clarificari pentru elaborarea Si prezentarea ofertelor pot fi solicitate la sediul aplicantului
(beneficiar/partener) » -perscana de contact: e-mail:

- Atentie! Solicitarile de clarificari vor fi transmise si In format electronic sub forma

figsierelor *.*pdf

Documentatia de atribuire. Informatiile cu privire la cerintele tehnice si functionale pentru spatiul de
birouri ce urmeaza a fi inchiriat, precum $i modul de elaborare a ofertelor, criteriile de calificare si criteriile
de evaluare sunt descrise in documentatia de atribuire accesibila pe pagina oficiald de internet a
beneficiarului/partenerului.

Criteriul de atribuire. Pretul cel mai scazut

Detalierea caracteristicilor tehnice generale si modul de aplicare a criteriului de atribuire sunt
descrise pe larg in documentatia de atribuire.

Modul de transmitere a ofertelor. Oferta va fi depusa direct la sediul autoritatii contractante, in
colet/plic sigilat, cu stampila ofertantului $i cu mentiunea "A nu se deschide inainte de data .,ora.."

Termenul pentru comunicarea rezultatului procedurii. Transmiterea comunicarilor citre ofertantii
participanti privind rezultatul procedurii de selectie de oferte va fi comunicat in cel mult 3 zile lucratoare de
la data aprobarii raportului de evaluare

de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de
servicii, cu modificarile si completarile ulterioare.

Modalitatea de plata. Pretul va fi exprimat in lei, sub forma chiriei totale lunare pe mp util inchiriabil.

Plata chiriei se va face lunar, in lei, In ultima zi a lunii pentru care se efectueaza plata chiriei, in baza
facturii emise de locator.

Pe intreaga perioada a contractului de Tnchiriere pretul chiriei totale lunare nu va putea fi majorat sau

indexat.

Reprezentant legal al aplicantului (beneficiar/partener)

(semnatura/stampila)




ANEXA 2 - model proces verbal de deschidere evaluare si atribuire

PROCES-VERBAL
de deschidere si evaluare a ofertelor,
respectiv de atribuire a ofertelor

incheiat astazi Cu ocazia deschiderii ofertelor depuse in vederea atribuirii contractului
de finchiriere a unui spatiu intr-o cladire de birouri, dotatd cu utilitdti necesar functiondrii biroului de
implementare al aplicantului (beneficiar/partener)

Sursa de finantare: bugetul proiectului .

Comisia de evaluare, numita prin nr. din data a
aplicantului (beneficiar/partener), compusa din:

- , presedinte cu drept de vot
- ,» membru cu drept de vot
- ,» membru cu drept de vot

Invitatia de participare a fost publicatda la data de pe pagina de web a a
beneficiarului/partenerului.

Comisia a procedat astazi , ora la  sediul aplicantului
(beneficiar/partener), la deschiderea si evaluarea ofertelor depuse.

Presedintele comisiei de evaluare declara deschiss sedinta de deschidere a ofertelor si da citire
componentei comisiei.

Presedintele comisiei de evaluare face precizarea ca prezenta procedura de atribuire a contractului
de finchiriere a unui spatiu intr-o cladire de birouri, dotatd cu utilitati, necesar functionarii biroului de
implementare al aplicantului (beneficiar/partener) , se realizeazd in baza Normele
procedurale pentru atribuirea contractului de inchiriere a unui spatiu intr-o cladire cu birouri, dotats cu
utilitati, necesar functionarii necesar functionarii  biroului de implementare a proiectului

, $i accesibile pe pagina oficiald de internet a proiectului www. .ro.
Denumirea/Numele ofertantilor:
10 S.Ce e ;
2. S.Co e ;
3. 8.C e .
Denumirea ofertantilor a caror oferta a fost respinsa la deschidere:
2‘& Denumirea ofertantului Motivul respingerii
Presedintele comisiei de evaluare deschide plicurile ce contin:
- documentele de calificare;
- propunerea tehnica:
- propunerea financiara.
Documentele de calificare prezentate de catre ofertanti:
?r: Denumirea ofertantului Documente calificare
Propunerile tehnice prezentate de catre ofertanti:
L\lr[ Denumirea ofertantului Documente aferente propunerii tehnice

Propunerile financiare prezentate de catre ofertanti:




Nr. . . Documente aferente propunerii financiare
crt. Denumirea ofertantului Pretul ofertei (lei fara TVA)

in urma examindrii ofertelor tehnice au reiesit urmatoarele;

Nr.

ort Denumirea ofertantului Decizia comisiei (admisibila/inadmisibila)

In urma evaluarii ofertelor financiare au reiesit urmatoarele:
ort Denumirea ofertantului Decizia comisiei (admisibila/inadmisibila)

In urma evaluarii ofertelor tehnice si financiare, si dupa criteriului de atribuire, au reiesit urmatoarele:
?r: Denumirea ofertantului Punctaj

Fata de cele de mai sus, Comisia de evaluare:
HOTARASTE

In conformitate cu prevederile Normelor procedurale pentru atribuirea contractului de nchiriere a
unui spatiu intr-o cladire cu birouri, dotatd cu utilitati, necesar functionérii necesar functionarii biroului de
implementare  a  proiectului ,  ofertantul  castigator este
, Cu o oferta de lei/luna fara TVA, respectiv leilluna

cu TVA.
Drept care s-a incheiat prezentul process verbal intr-un singur exemplar la sediul aplicantului
(beneficiar/partener, astizi .
Daca este aplicabil, justificarea hotararii de anulare a procedurii  de  atribuire:
(motive).
Comisia de evaluare, numita prin nr. din data a
aplicantului (beneficiar/partener), compusa din:
- , presedinte cu drept de vot
- , membru cu drept de vot
- , membru cu drept de vot




ANEXA 3

COMUNICAREA
rezultatului procedurii
(pentru ofertantii necastigatori)

Catre

Prin prezenta va facem cunoscut ca, in urma evaluarii ofertelor depuse la procedura de atribuire g
contractului de inchiriere a unui spatiu intr-o cladire de birouri, dotatd cu utilitati, necesar functionarii
necesar functionarii biroului de implementare a proiectului , oOferta
dumneavoastra nu a fost declarats castigatoare, oferta dvs a avut pretul mai mare decat cel al ofertantului
castigator.

Oferta desemnata castigatoare a fost aceea depusa de , corespunzatoare din
punctul de vedere al cerintelor caietului de sarcini $i care a oferta un pret mai mic decat cel oferta de dvs.

Contestatiile privind procedura de atribuire a contractului de inchiriere se pot depune pana la data de
orele . la sediul aplicantului (beneficiar/partener) si se solutioneaza potrivit dispozitiilor

cap. IX din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie

publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu
modificarile si completarile ulterioare.

V& multumim pentru participare,

Reprezentant legal al aplicantului (beneficiar/partener)

(semnatura/stampila)




ANEXA 4

COMUNICAREA
rezultatului procedurii
(pentru ofertantul castigator)

Catre

Prin prezenta va facem cunoscut ¢&, In urma evaluarii ofertelor depuse la procedura de atribuire a
contractului de inchiriere a unui spatiu intr-o cladire de birouri, dotatd cu utilititi, necesar functionarii

necesar functionarii biroului de implementare a proiectului , oferta
dumneavoastra a fost declarata céstigatoare, deoarece pretul oferta de dvs a fost cel mai mic.
Va invitam in data de . la sediul aplicantului (beneficiar/partener), pentru a incheia

contractul de inchiriere a unui spatiu de birouri, n suprafata de mp, In imobilul de Ia adresa

Cu stima,

Reprezentant legal al aplicantului (beneficiar/partener)

(semnatura/stampila)




MODEL-cadru

DOCUMENTATIE DE ATRIBUIRE

Servicii de Inchiriere g unui

spatiu cu destinatia de birouri, dotats cu utilitati , necesar

functionarii biroului de implementare a proiectului

CPV 70310000-7 — Servicii de inchiriere sau de vanzare de imobile




SECTIUNEA |
INSTRUCTIUNI PENTRU OFERTANTI

SECTIUNEA I: AUTORITATEA CONTRACTANTA
I.1) DENUMIRE, ADRESA SI PUNCT(E) DE CONTACT
Denumire oficiala: Agentia Judeteana pentru Ocuparea Fortei de Munca Buzau

Adresa: Str.lon Baiesu bloc 3A parter

Localitate: Buzau Cod postal: 120037 | Tara: Romania
Punct(e) de contact: Telefon:

in atentia: 0238713216, 0238727913

E-mail: ajofmbzlicitatii@gmail.com Fax: 0238713216, 0238727913

Adresalele de internet (daca este cazul): www.ajofmbuzau.ro
Adresa sediului principal al autoritatii contractante (URL): www.ajofmbuzau.ro

Numar zile pana la care se pot solicita clarificari inainte de data limita de depunere a
ofertelor/candidaturilor - Zile : 2 (inainte de data limits de depunere a ofertelor/candidaturilor)

SECTIUNEA II: OBIECTUL CONTRACTULUI
II.1) DESCRIERE

I1.1.1) Denumirea data contractului/concursului/proiectului de autoritatea contractantd/entitatea
contractanta

Achizitie Servicii de inchiriere a unui spatiu cu destinatia de birouri, dotatad cu utilitati , necesar
functionarii biroului de implementare a proiectului

11.1.2) Tipul contractului si locul de executare a lucrarilor, de livrare a produselor sau de prestare a
serviciilor: Servicii de inchiriere a unui spatiu cu destinatia de birouri, dotata cu utilitati , necesar
functionarii biroului de implementare a proiectului , cod CPV 70310000-7 —
Servicii de inchiriere sau de vanzare de imobile, se va derula in municipiul Buzau

I1.1.3) Procedura implica

Un contract de achizitii publice ™
Punerea in aplicare a unui sistem de achizitie dinamic (SAD) 0
Incheierea unui acord-cadru a

[1.1.5) Descrierea succintd a contractului sau a achizitiei/achizitiilor

Contractul priveste achizitia de servicii de inchiriere a unui spatiu cu destinatia de birouri, dotat3 cu
utilitati , necesar functionarii biroului de implementare a proiectului , cod CPV
70310000-7 - Servicii de inchiriere sau de vanzare de imobile, se va derula in municipiul Buzau.
Detalierea elementelor tehnice, este prevazuta in caietul de sarcini.

I1.1.6) Clasificare CPV (vocabularul comun privind achizitiile)

Vocabular principal
Obiect principal 70310000-7
Obiect(e) suplimentar(e) H0.00.00.00-0
11.1.7) Contractul intra sub incidenta acordului privind contractele de achizitii publice (GPA)daonum .
11.1.8) Impartire in loturi (pentru precizari privind loturile utilizati daonum

anexa B de céte ori este necesar, pentru fiecare lot in parte)

Daca da, este necesar sa se depuna oferte pentru (bifati o singura casuta): nu este cazul

un singur lot o [ unul sau mai multe loturi o | toate loturile 0

11.1.9) Vor fi acceptate variante (oferte alternative) daonum

11.2) CANTITATEA SAU DOMENIUL CONTRACTULUI

11.2.1) Cantitatea totald sau domeniul (inclusiv, dupé caz, toate loturile §i toate optiunile)

Contractul priveste achizitia de servicii de inchiriere a unui spatiu cu destinatia de birouri, dotatd cu
utilitati , necesar functionarii biroului de implementare a proiectului , cod
CPV 70310000-7 — Servicii de inchiriere sau de vanzare de imobile, se va derula in municipiul Buzau
Detalierea elementelor tehnice, este prevazuta in caietul de sarcini.

Valoarea estimata a contractului fara TVA: lei fara TVA. echivalent Euro (curs 1
Euro = valabil in data de )




1.3) DURATA CONTRACTULUI SAU TERMENUL PENTRU FINALIZARE
Durata contractului: luni dar nu mai tarziu de data de finalizare a implementarii proiectuiui

11.4) AJUSTAREA PRETULUI CONTRACTULUI
| 11.4.1. Ajustarea pretului contractului dapnum |

SECTIUNEA Iil: INFORMATII JURIDICE, ECONOMICE, FINANCIARE SI TEHNICE

[1.1) CONDIT!l REFERITOARE LA CONTRACT
I11.1.1) Depozite valorice si garantii solicitate (dupa caz)
ll1.1.1.a) Garantie de participare daonum
l1.1.1.b) Garantie de buna executie daonum
11.1.2) Principalele modalitati de finantare si plata si/sau trimitere Ia dispozitiile relevante: achizitia
este finantata din proiectul

111.1.3) Forma juridica pe care o va lua grupul de operatori economici caruia | se atribuie contractul
(dupé caz): conform dispozitiilor art. 44 din O.U.G. nr. 34/2006

Oferta trebuie s& cuprinda un acord sau o scrisoare preliminard de asociere in care sa se
mentioneze c& toti asociatii isi asuma raspunderea colectivd si solidara pentru indeplinirea
contractului, ca liderul asociatiei este imputernicit s§ se oblige si sa primeasca instructiuni in numele
tuturor asociatilor si este raspunzitor in nume propriu si In numele Asocierii pentru indeplinirea
contractului.

intelegerea trebuie s stipuleze, de asemenea c3 toti asociatii din Asociere sunt obligati sa
ramana in Asociere pe intreaga durata a contractului.

in cazul in care oferta sa este declarata castigatoare, operatorul economic format dintr-o asociere
cu scopul de a depune oferta comuna, va prezenta aplicantului (beneficiar/partener) Tnainte de data
semnarii contractului, acordul de asociere.

in toate cazurile contractele de asociere nu pot sa prevada clauze contrare contractului,

in cazul unei asocieri, criteriile privind situatia personala a ofertantului si capacitatea de exercitare
a activitatii profesionale trebuie s3 fie indeplinite de fiecare membru al asocierii.
I1.1.4. Legislatia aplicabila

a) Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii,
aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.337/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

b) Hotérarea Guvernului nr.925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publicad din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari
publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare;

c) Legea nr.161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si In mediul de afaceri, prevenirea $i sanctionarea coruptiei,
cu modificarile si completarile ulterioare;

d) Consultarea legislatiei in domeniul achizitiilor publice poate fi accesat site-ul www.anrmap.ro

e) Codul civil.

f) Norme procedurale ce reglementeaza cadrul organizatoric si metodologia de desfasurare a
procedurii de atribuire a contractului de inchiriere a unui spatiu cu destinatia de birouri, dotata cu
utilitati, necesar functionarii birourilor de implementare a proiectului
disponibile pe site-ul beneficiarului/partenerului.

g) Articolul 13 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea contractelor
de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune
de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare.




I11.2) CERINTE DE CALIFICARE

Cerinta

Informatii si formalitati necesare pentru evaluarea
respectarii cerintelor mentionate:

Cerinta 1
Declaratii privind eligibilitatea

Prezentare formular nr.1. Incadrarea in situatia prevazuty in
formular atrage excluderea ofertantului din procedura aplicata
pentru atribuirea contractului de achizitie publica.

Aplicantul (beneﬁciar/parfener) are obligatia de a exclude din
procedura aplicatd pentru atribuirea contractului de achizitie
publica orice ofertant care nuy prezinta formularul si/sau se afis
in situatia expusa in acest formular. Documentele solicitate
pentru neincadrarea in formular vor fi solicitate si vor trebui
prezentate si de tertul sustinator, daca este cazul.

Cerinta 2

Declaratie pe proprie raspundere
privind evitarea conflictului de
interese

Prezentare formular nr.2 “Declaratie pe proprie raspundere
privind evitarea conflictului de interese” Declaratia se va
prezenta atat de cétre subcontractant, cat si de tertul
sustinator, daca este cazul.

Prezentare formular nr.3 “Declaratie privind conflictul de
interese si regimul incompatibilitatilor”. Declaratia se va
prezenta atat de catre subcontractant, cat si de tertul
sustinator, daca este cazul.

Aplicantul (beneficiar/partener) are obligatia de a exclude din
procedura aplicata pentru atribuirea contractului de achizitie
publica orice ofertant care nu prezinta formularul.

Cerinta 4
Documente de identificare si
inregistrare

Cerinta obligatorie: documente care dovedesc o forma de
inregistrare/ atestare ori apartenenta din punct de vedere
profesional; pentru persoane juridice/fizice straine: documente
care dovedesc o forma de inregistrare/atestare ori apartenenta
din punct de vedere profesional (traduse in limba romana, in
mod oficial) — certificatul constatator emis de Oficiul Registrului
Comertului/certificat ROLEG.

Pentru persoane fizice: copie dupa actul de identitate al
ofertantului — proprietar al imobilului/persoans care este
Imputernicitd sa inchirieze imobilul.

Pentru persoane juridice: Certificatul de inregistrare al firmei
si/sau actul juridic in baza caruia s-a dobéndit personalitatea
juridica, Tn copie; Certificat Constatator eliberat de Oficiul
Registrului Comertului de pe langa instant competenta,
(informatiile cuprinse in certificatul constatator trebuie sa fie
reale/actuale la data limita de depunere a ofertelor).

Aplicantul (beneficiar/partener) are obligatia de a exclude din
procedura aplicata pentru atribuirea contractului orice
ofertant/candidat care nu prezinta certificatul constatator emis
de Oficiul Registrului Comertului/ certificat ROLEG, care nu fac
dovada inregistrarii/ atestarii ori apartenentei din punct de
vedere profesional (traduse in limba romana, in mod oficial),
care nu au ca obiect de activitate — Inchirierea sj Subinchirierea
bunurilor imobiliare proprii sau inchiriate cod CAEN (Rev.2)-
6820

Depunerea/prezentarea documentelor solicitate in cadrul
acestei sectiuni, se poate realiza in oricare din formele:
original/copie legalizata/copie lizibila cu mentiunea ,conform cu
originalul”.

Cerinta 5

Titlul de proprietate asupra
imobilului/modul de detinere a
spatiului. Ofertantul, persoana
fizica sau juridical trebuie s

Ofertantul trebuie s3 prezinte urmatoarele documente-

1. Actul juridic prin care se face dovada titlului de proprietate in
copie, conform cu originalul sau actul prin care ofertantul
detine dreptul de folosints al spatiului oferit spre inchiriere din
care sa rezulte ca acesta are si dreptul de a subinchiria spatiul




detina in mod legal imobilul ce (dacé este cazul), in copie conform cu originalul.

face obiectul contractului de 2.Declaratie pe propria raspundere a proprietarului/
inchiriere. Se solicita documente detinatorului, ca imobilul ce va face obiectul inchirierii, nu este
din care sa rezulte ca spatial ce urmarit si nu se afla pe rolul unei instante de judecata, in

urmeaza a fi inchiriat este detinut original — formular nr.4.
in mod legal de cétre ofertant. In
cazul in care ofertantul nu este
proprietarul spatiului oferit spre
inchiriere, acesta va prezenta
actul in baza caruia detine dreptul
de folosinta din care s3 rezulte si
dreptul de subinchiriere.

SECTIUNEA IV: PROCEDURA

IV.1) PROCEDURA
IV.1.1) Tipul procedurii si modalitatea de desfasurare
IV.1.1.a) Modalitatea de desfasurare a procedurii de atribuire Offline m  On line o
IV.1.1.b) Tipul procedurii: cererea de oferta conform normelor procedurale

IV.2. PREZENTAREA OFERTEI

IV.2.1. Modul de prezentare a propunerii tehnice

Ofertantul va prezenta oferta tehnica in functie de solicitarile din caietul de sarcini, in conformitate cu
formularul nr.5. Propunerea tehnica va contine un comentariu, articol cu articol, al tuturor specificatiilor
continute n caietul de sarcini, prin care ofertantul va demonstra corespondenta propunerii tehnice cu
specificatiile respective. Ofertantii care particips Ia procedura de atribuire inteleg s& ofere numai
servicii care sa indeplineasca cel putin conditiile tehnice minime specificate in caietul de sarcini.
Oferta tehnica va contine o descriere detaliatd a imobilului si a pozitionarii lui, a spatiului de inchiriat, a
conditiilor tehnice existente si dotarilor ofertate, in conformitate cu cerintele stipulate Tn caietul de
sarcini. Comentariile de genul ,da/nu” nu reprezinta indeplinirea/neindeplinirea cerintelor solicitate.
Neprezentarea propunerii tehnice completata in conformitate cu formularul 5 in cadrul ofertei depuse
conduce la respingerea acesteia din cadrul procedurii de selectie.

Ofertantii pot formula amendamente Ia proiectul de contract, odata cu depunerea ofertei tehnice.

IV.2.2. Modul de prezentare a propunerii financiare

Ofertantii au obligatia de a prezenta urmatoarele formulare completate reprezentand oferta financiara:
Formular de Oferta, reprezentand actul prin care ofertantul isi manifests vointa de a se angaja din
punct de vedere juridic in relatia contractuald cu autoritatea contractants. Acesta se va completa in
conformitate cu formularul nr.6. Pretul ofertei va fi exprimat sub forma chiriei totale lunare/suprafata
inchiriata, faraTVA, chirie care include si costurile legate de prestarea serviciilor de intretinere
lunara/utilitati. Tarifele sunt ferme $i nu se modifica pe toata durata de valabilitate a ofertei.
Neprezentarea ofertei financiare (formularul nr.6. -Formular de oferta ) In cadrul ofertei depuse
conduce la respingerea acesteia din cadrul procedurii de selectie.

SECTIUNEA V: INFORMATII SUPLIMENTARE

V.1.Valabilitatea ofertei

- Valabilitatea ofertei: 90 de zile de la termenul limitd de depunere a ofertelor.

— Oferta are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toata perioada de
valabilitate stabilita de catre autoritatea contractanta.

— Aplicantul (beneficiar/partener) isi rezerva dreptul sa solicite ofertantului prelungirea valabilitatii
ofertei.

~ Tn cazul in care ofertantii refuza sa isi prelungeasca perioada de valabilitate a ofertelor, acestia
vor fi respinsi din cadrul procedurii de Inchiriere.

— Orice oferta valabila pentru o perioada mai mica decat aceasta va fi respinsa de comisia de
evaluare, ca inacceptabila.

V.2. Modul de prezentare a ofertei

- Ofertele vor fi redactate in limba romana. Documentele redactate in altd limba decat limba
romana vor fi insotite In mod obligatoriu de traducere autorizata.




~ Oferta va fi elaborata in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire sj va contine:

v scrisoarea de inaintare:

v formularele 1-4

v’ oferta tehnica, formularul 5

v actul juridic prin care se face dovada titlului de proprietate in copie, conform cu originalul sau
actul prin care ofertantul detine dreptul de folosints al spatiului oferit spre inchiriere din care s3 rezulte
ca acesta are si dreptul de a subinchiria spatiul (daca este cazul), in copie conform cu originalul.

v’ oferta financiara, formularul 6

- Documentele ofertei vor fi semnate si stampilate de catre reprezentantii legali ai ofertantului.
Oferta nu va contine randuri inserate, sublinieri, stersaturi sau cuvinte scrise peste scrisul initial.

~ In cazul documentelor emise de institutii/organisme oficiale abilitate in acest sens, documentele
respective trebuie sa fie semnate si parafate conform prevederilor legale.

- Toate documentele sunt introduce intr-un singur plic, pe care se vor scrie urmatoarele informatii:
adresa unde trebuie depuse ofertele: AGENTIA JUDETEANA PENTRU OCUPAREA FORTEI DE
MUNCA BUZAU - str.lon Baiesu bloc 3A parter Buzau, cu mentiunea “pentru contract inchiriere a
unui spatiu intr-o cladire de birouri dotats cu mobilier, utilititi”; mentiunea “A nu se deschide naintea
sesiunii de deschidere a ofertelor”.

- La depunerea ofertelor nu vor fi admise plicuri exterioare deteriorate sau desfacute.

— Oferta trebuie s3 fie transmisa in plic sigilat si stampilat (in cazul persoanelor juridice), marcat cu
denumirea si adresa ofertantului, pentru a permite returnarea fara a fi deschis, in cazul in care oferta
respectiva este declarata a fi primita cu intarziere.

- Ofertele trebuie depuse pana la termenul limita de depunere a ofertelor specificat in invitatia
transmisa operatorilor economici s3 participe la procedura de inchiriere a unui spatiu.

- Ofertele se pot depune prin postd, curier sau livrate personal, la sediul autoritatii contractante.

— Ofertele depuse prin alte mijloace decat cele mentionate anterior nu vor fi luate in considerare.

— Oferta depusi la o altd adresa decat cea stabilita sau dupa expirarea datei limit pentru
depunere este considerata respinsa $i se returneaza nedeschisa la solicitarea operatorului economic.

— Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora, cad in sarcina operatorului economic.

SECTIUNEA VI: EVALUAREA OF ERTELOR
VI.1. Evaluarea ofertelor tehnice

— Numai ofertele care au indeplinit cerintele minime de calificare vor fi examinate in acesta etapa.

— Verificarea conformitétii administrative se va face tindndu-se cont de cerintele stipulate n
prezenta documentatie, privind forma si continutul propunerii tehnice.

~ In urma evaluarii tehnice vor fi considerate admisibile numai acele oferte care indeplinesc
specificatiile tehnice minime obligatorii pentru spatiul oferit spre inchiriere precizate in caietul de
sarcini.

~ Verificarea conformitatii intre starea declarata (conform documentelor continute n oferta) si cea
reala a imobilului se va face prin vizionare la fata locului.

VI.2.Evaluarea ofertelor financiare

— Verificarea conformitstii administrative se va face tinandu-se cont de cerintele stipulate Tn
prezenta documentatie, privind forma si continutul propunerii financiare.

- Ofertele care depasesc bugetul maxim disponibil pentru prezentul contract de inchiriere vor fi
respinse.

—__Orice erori aritmetice vor fi corectate conform legislapiei in vigoare.
V1.3. Criteriul de atribuire

— Pentru stabilirea ofertei castigatoare, criteriul de atribuire aplicat este pretul cel mai scazut.

~ Stabilirea ofertei castigatoare se va realiza prin clasificarea ofertelor in ordinea crescatoare a

retului.

VI.4. Desemnarea ofertei castigatoare

— Oferta care este declarata castigatoare conform criteriului de atribuire stabilit trebuie sa
ineasca toate cerintele minime obligatorii din caietul de sarcini, astfel cum au fost acestea
stabilite in caietul de sarcini.

— Departajarea ofertelor cu punctaj egal: in cazul in care 2 sau mai multe oferte ofera acelasi
pret, ofertantilor respectivi li se va solicita 0 nous propunere financiara in plic inchis. In acest caz,




contractul va fi atribuit ofertantului a carui noua propunere financiara are pretul cel mai scazut.

VL.5. Informarea cu privire la rezultatul procedurii

- Autoritatea Contractants va informa ofertantii cu privire la rezultatul aplicarii procedurii de
atribuire a contractului de inchiriere imobil.

— Ofertantii a céror oferta nu a fost declaratd castigatoare vor fi informati asupra motivelor care au
stat la baza deciziei respective.

SECTIUNEA VII. ATRIBUIREA SI SEMNAREA CONTRACTULUI
VI 1. Atribuirea contractului
- Autoritatea Contractants isi rezerv dreptul de a accepta sau respinge orice oferts si/sau s3
anuleze intreaga procedura de atribuire.
~ In cazulin care procedura se anuleaza, ofertantii vor fi notificati de catre Autoritatea
Contractanta.
— Anularea procedurii poate fi decisa cand:
v" niciunul dintre ofertanti nu a indeplinit conditiile de calificare prevazute in documentatia de
atribuire;
v au fost prezentate numai oferte neconforme sau inacceptabile:
V' abateri grave afecteaza procedura pentru atribuirea contractului de inchiriere sau este
imposibila incheierea contractului de inchiriere.
- Oferta este considerats inacceptabilad in urmatoarele situatii:
v afost depusa dupa data si ora-limita de depunere sau la o aita adresa decat cea stabilita in
invitatia de participare;
a fost depusa de un ofertant care nu indeplineste cerintele minime de calificare;
constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini;
pretul, fara TVA, inclus in propunerea financiara depaseste valoarea estimata comunicata prin
anuntul/invitatia de participare Si nu exista posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare
pentru indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv.
— Oferta este considerata neconforms in urmatoarele situatii:
v' nu satisface cerintele caietului de sarcini;
v’ contine propuneri referitoare la clauzele contractuale care sunt In mod evident dezavantajoase
pentru autoritatea contractanta.
~ In niciun caz Autoritatea Contractanta nu va fi responsabila pentru daunele, indiferent de ce
natura, legate de anularea procedurii, chiar daca Autoritatea Contractanta a fost notificata in prealabil
in acest sens. Transmiterea invitatiei de participare nu constituie o obligatie a Autoritatii Contractante
de a semna contractul de inchiriere.

ANENEN

VII.2. Semnarea contractului

— Autoritatea Contractants isi rezervi dreptul de a incheia contractul de prestari servicii cu
ofertantul castigator, in limitele fondurilor disponibile.

— Autoritatea Contractanti va folosi pentru contractare formularul de contract prezentat in
documentatia de atribuire, cu toate anexele specificate.

~ Incazulin care Ia procedura de inchiriere au participat mai multi operatori economici,
Autoritatea Contractanta va incheia contractul de achizitie publica in perioada de valabilitate a
ofertelor, dar nu mai devreme de 2 zile de Ia data transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicarii
procedurii pentru atribuirea contractului de inchiriere, pentru a acorda un termen de 2 zile pentru
formularea eventualelor contestatii.

- In situatia in care ofertantul declarat céastigator nu semneaza contractul, fie vor fi invitati pe
rand, in vederea contractarii, ofertantii declarati admisi in ordinea clasamentului stabilit de comisia de
evaluare n raportul procedurii, fie se repeta procedura de atribuire a contractului de inchiriere. Toat3
corespondenta legata de plati, incluzand facturi, trebuie trimise Autoritatii Contractante in limba
romana.

VIIl.4) CAI DE ATAC

VIil.4.1. Organismul competent pentru caile de atac

— Orice ofertant care se considera vatimat intr-un drept sau interes legitim, printr-un act al
Autoritatii Contractante, prin incalcarea normelor procedurale care reglementeaza derularea procedurii
de atribuire a contractului de inchiriere, poate transmite instantei competente o notificare/cerere de
solutionare a spetei in cauza.




— Daca pentru actul Autoritatii Contractante contestat de operatorii economici participanti la
procedura nu este prevazut un termen legal in care acesta sa poata fi contestat, atunci ofertantii
nemultumiti pot contesta actul respectiv intr-un termen care nu poate fi mai mare de 10 zile de la
comunicarea acestuia.

~ Notificarile/Cererile formulate de ofertantii nemultumiti de procedura de selectie de oferte sunt
transmise spre informare Autoritatii Contractante in termen de 24 de ore de Ia transmiterea lor instantei
competente.

VII1.4.2. Denumire oficiala: Instanta de judecata competenta conform legii — Tribunalul Buzau
Adresa: str.N Balcescu nr.8

Localitate: Buzau Cod postal: Tara: Romania

E-mail: tr.buzau@just.ro | Telefon: 0238.717.960

VIl1.4.3 Serviciul de la care se pot obtine informatii privind utilizarea cailor de atac

Denumire oficiala: AJOFM Buzau — compartiment juridic

Adresa: str.lon Baiesu bloc 3A parter

Localitate: Buzau Cod postal: Tard: Romania

E-mail: juridic@ajofmbuzau.ro Telefon: 0238713216

Adresa Internet(URL)www.ajofmbuzau ro Fax: 0238713216




FORMULARUL NR.1
OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

Declaratie privind eligibilitatea

Subsemnatul , reprezentant imputernicit al
. declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii
din proceduré si a sanctiunilor aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu ne aflam in situatia
prevazutad la art.180 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucréri publice si a contractelor de
concesiune de servicii, respectiv in ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotarare definitiva a
unei instante judecatoresti pentru participarea la activitati ale unei organizatii criminale, pentru
coruptie, frauda si/ sau spélare de bani.

De asemenea, declar c3 Ia prezenta procedura nu particip in doua sau mai multe asocieri de
operatori economici, nu depun candidatura/oferts individuala $i o alta candidatura/oferta comuna,
nu depun oferta individuald, fiind nominalizat ca subcontractant in cadrul unei alte oferte.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu Si
inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, n scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Prezenta declaratie este valabila pana Ia data de .

(se precizeaza data expirarii perioadei de valabilitate a ofertei)

Data completarii

Operator economic,

(semnatura autorizats)
(numele si prenume, semnétura autorizats si stampila)




FORMULARUL NR.2
OPERATOR ECONOMIC

Declaratie
privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 69" din OuG nr.34/2006

Subsemnatul »  Treprezentant  Tmputernicit g
, In calitate de ofertant la procedura de achizitie de
serviciilor de inchiriere a unui spatiu cu destinatia de birouri, dotat cu utilitati , necesar functionarii
biroului de implementare a proiectului, cod CPV 70310000-7 — Servicii de inchiriere sau de
vanzare de imobile, organizata de Agentia Judeteana pentru Ocuparea Fortei de Munca Buzau in
calitate de partener in cadrul proiectului , declar pe proprie raspundere ca nu

persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al patrulea inclusiv sau care se afl3 in
relatii comerciale, astfel cum sunt acestea prevazute la art.69 lit. a) din Ordonanta de urgents a
Guvernului nr. 34/2006, cu modificarile $i completérile ulterioare, cu persoane ce detin functii de
decizie in cadrul autoritatii contractante.

Persoanele care detin functi de decizie in cadrul autoritatii contractante sunt acele

i i tliei ivelul autoritatii contractante se aflg in
situatia existentei unui conflict de interese astfel cum este acesta reglementat de Legea
nr.161/2003 privind unele masuri pentru asigu rarea transparentei in exercitarea demnitatilor .
publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliy Si
inteleg ca autoritatea contractants are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaragi!or, orice documente doveditoare de care dispun.

Inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de
incélcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data

Operator economic,

(semnatura autorizata)
(numele si prenume, semnatura autorizata si stampila)




FORMULARUL NR.3
OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

DECLARATIE
privind conflictul de interese si regimul incompatibilité’gilor

Subsemnatul , reprezentant imputernicit al
» In calitate de ofertant la procedura de achizitie de
serviciilor de inchiriere a unui spatiu cu destinatia de birouri, dotats cu utilitati , necesar functionarii
biroului de implementare a proiectului, cod CPV 70310000-7 — Servicii de inchiriere say de
vanzare de imobile, organizata de Agentia Judeteana pentru Ocuparea Fortei de Munca Buzau in
calitate de partener in cadrul proiectului , declar pe propria raspundere sub
sanctiunea excluderii din procedura de achizitie publica si sub sanctiunile aplicabile faptei de fals in
acte publice, ca societatea:

- Nu se afla in conflict de interese, asa cum este acesta definit la art. 14 din Ordonanta de
Urgentd a Guvernului nr.66/2011 privind prevenirea, constatarea $i sanctionarea neregulilor

acestora, si anume:
- Nu exista legaturi intre subscrisa si structurile actionariatului Achizitorului
- Nu exista legaturi intre subscrisa si membrii comisiei de evaluare
- nu detin pachetul majoritar de actiuni in doud firme participante la prezenta
procedura de achizitie.

in conflict de interese sau incompatibilitate cu Achizitorul, astfel cu cum sunt definite de legislatia
nationala referitoare la conflictul de interese s; incompatibilitati.

Subscrisa, declar c& informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliy si inteleg
ca Achizitorul are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispun.

Inteleg de asemenea ca in cazul in care aceasts declaratie nu este conforma cu realitatea
sunt pasibil de incalcarea prevederilor legislatiei penale, iar oferta va fi respinsa.

Data

Operator economic,

(semnatura autorizata)
(numele si prenume, semnatura autorizata si stampila)




FORMULARUL NR.4
OPERATOR ECONOMIC

Declaratie
pe propria raspundere a proprietarului/ detinatorului, ca imobilul ce va face obiectul inchirierii, nu
este urmarit si nu se afla pe rolul unei instante de judecats

Subsemnatul ,  reprezentant  imputernicit  al
., In calitate de ofertant la procedura de achizitie de
serviciilor de inchiriere a unui spatiu cu destinatia de birouri, dotats cu utilitati , necesar functionarii
biroului de implementare a proiectului, cod CPV 70310000-7 — Servicii de inchiriere sau de
vanzare de imobile, organizata de Agentia Judeteana pentru Ocuparea Fortei de Munca Buzau in
calitate de partener in cadrul proiectului , declar pe proprie raspundere ca

declaragilor, orice documente doveditoare de care dispun.
Inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de
incéalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data

Operator economic,

(semnatura autorizata)
(numele si prenume, semnatura autorizata si stampila)




FORMULARUL NR.5
OPERATOR ECONOMIC

Oferta tehnica

Subsemnatul »  feprezentant  imputernicit  al
, In calitate de ofertant Ia procedura de achizitie de
serviciilor de inchiriere a unui spatiu cu destinatia de birouri, dotata cu utilitati , necesar functionarii
biroului de implementare a proiectului, cod CPV 70310000-7 — Servicii de inchiriere sau de
vanzare de imobile, organizatd de Agentia Judeteana pentru Ocuparea Fortei de Munca Buzau in

calitate de partener in cadrul proiectului , ofertam urmatorul spatiu pentru
inchiriere:
(r:lr: Denumire cerinta Oferta (se va detalia)

Locatie in intravilanul municipiului Buzau,
usor accesibila cu mijloace de transport in
comun. Se solicita cladire unica sau spatiu
complet separabil in cadrul cladirii, cu
destinatie exclusiva functionarii biroului de

1 | implementare al AJOFM Buzau. In locatia
respectiva nu trebuie sa-si desfasoare
activitatea alti operatori economici sau
institutii, s& nu existe trafic de persoane, altele
decat cele care vin in contact cu institutia
noastra;

2 Imobilul se afla intr-o locatie ultracentrala
(zona 0) sau centrala (zona 1)

Imobilul s& fie amplasat la o distantd maxima
3 | de 200 m fata de o statie mijloc de transport
in comun.

4 Aspect cladire/imprejurimi potrivit cu rolul
autoritatii contractante

Starea tehnica a imobilului s3 fie foarte buna,
atat la interior, cat si la exterior si s nu

5 | prezinte risc/pericol public. Imobilul s3 fie
recent construit sau consolidat astfel incat sa
nu prezinte risc seismic.

6 Suprafata utila de minim 25 mp — maxim 60
mp;

Instalatii sanitare, in buna stare de

/ functionare;

8 Instalatii electrice, n buna stare de
functionare;

9 Instalatii de iluminat, in buna stare de

functionare;

10 | Instalatii termice in buna stare de functionare;
11 Instalatie climatizare, in buna stare de
functionare;

Spatiu dotat cu: parchet/mocheta, gresie,

12 | jaluzele in stare foarte buna: corpuri de
iluminat montate in toate spatiile; fara




mobilier;

lluminat natural asigurat prin existenta

13 ferestrelor cu posibilitatea de deschidere in
fiecare diviziune a spatiilor destinate pentru
birouri;

Spatiul oferit spre inchiriere trebuie s& fie
compact (dispus pe un singur eta));
posibilitatea asigurarii unui spatiu cat mai
compact cu intrare separata; daca spatiul
inchiriat se afla la un etaj mai mare de 2,
asigurarea accesului la lifturi de persoane;

14

Sa permita, in limita spatiului disponibil,
instalarea in exterior si interior a insemnelor
15 | unor institutii publice, in conditiile legii sau a
altor elemente de publicitate care au legatura
cu instrumentele structurale ale Uniunii
Europene.

Data

Operator economic,

(numele si prenume, semnatura autorizats si stampila)




FORMULARUL NR.6
OPERATOR ECONOMIC

Formular de oferta financiara

Catre: AGENTIA JUDETEANA PENTRU OCUPAREA FORTE| DE MUNCA BUZAU
Adresa: str.lon Baiesu bloc 3A parter

Doamnelor/Domnilor,

1. Examindnd documentatia de atribuire, subsemnatii ,
reprezentanti ai ofertantului , ne oferim ca, in conformitate cy
prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa oferim spre inchiriere

(denumire imobil, suprafata spatiu birouri),
pentru un pret al chiriei lunare (inclusiv utilitatile) de lei/luna/inclusiv TVA.

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa dam in
folosinta spatiul de birouri inchiriat, in termen de maximum 10 zile.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de zile, si ea
va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de
valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de inchiriere, aceasta oferta, impreuna cu
comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor
constitui un contract angajant intre noi.

Data

Operator economic,

(numele si prenume, semnatura autorizata si stampila)




